
 
 
Infolge Pensionierung der langjährigen Stelleninhaberin sucht Herdern, die ländliche 
Gemeinde am Puls der Zeit, eine engagierte Persönlichkeit als 
 
 

Leitung Bauverwaltung 60 % 
 
 
 
Ihr Aufgabengebiet: 
 

 Fachliche und administrative Führung des Bereichs Hochbau 
 Bearbeiten sämtlicher Baugesuche inkl. Abklärungen mit kantonalen Behörden 

und Dienstleistern 
 Verfassen von Entscheiden, Baubewilligungen und Korrespondenz 
 Durchführen von Baukontrollen und Bauabnahmen 
 Beraten der Bauherrschaft und Planer 
 Vorbereiten und bei Bedarf Präsentation der Baugesuche im Gemeinderat 
 Führen der Baudossiers in der Fachapplikation 
 Mitwirken bei der Optimierung von Prozessabläufen (Einführung eBau) 

 
Ihr Profil: 
 

 Fachkenntnisse im Bau- und Planungsrecht und im öffentlichen Recht 
 Vorzugsweise Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung 
 Gute Kenntnisse in Office 365 
 Vorzugsweise Kenntnisse CMI Bau 
 Selbständige, engagierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
 Sicheres Auftreten, Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen 
 Sicherheit im Verfassen von Korrespondenz und Verfügungen 
 Bereitschaft zur Weiterbildung und Übernahme von neuen Aufgaben 

 
Wir bieten: 

 Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit 
 Einen zeitgemässen Arbeitsplatz in einem kleinen Team 
 Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 
 Kurze Entscheidungswege 

 
Der Stellenantritt erfolgt per sofort oder nach Vereinbarung. Weitere Auskünfte erteilt 
Ihnen gerne Gemeindepräsident Ulrich Marti (058 346 16 62) oder Gemeindeschreiber 
Mathias Goldinger (058 346 16 63). 
 
Bitte senden Sie Ihr digitales Bewerbungsdossier bis zum 27. März 2026 an Ulrich 
Marti, ueli.marti@herdern.ch. 


